KATALOG INFORMACIJA
DjeCjeg vrtica ,,Veseli kutak®, Stobrec

Stobre¢, 29. prosinca 2023.g.



Djedji vrti¢ "Veseli kutak"
Adresa: Klanci 1, 21311 Stobre¢
Tel/mob: 021/326-200

e-mail: dvveselikutak@gmail.com
MB: 1336061

OIB: 96444072282

IBAN: 4023400091110159077

KLASA: 008-01/23-01/00001
URBROJ: 2181-232-01-23-00001

Temeljem ¢lanka 10. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN 25/13, 85/15, 69/22) Upravno
vijece Djecjeg vrtica ,,Veseli kutak® u Stobrecu, dana, 29.12.2023. donosi

KATALOG INFORMACIJA
Djecjeg vrtica ,,Veseli kutak* u Stobrecu

1. UVODNE NAPOMENE

Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaze ili koje nadzire
Djecji vrti¢ ,,Veseli kutak® (u daljnjem tekstu Vrti¢), te informacije s opisom sadrzaja, namjenom,
nac¢inom osiguravanja i vcemenom ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Djedji vrtic ,, Veseli kutak®, kao javna ustanova, omogucava pristup informacijama na sljedec¢i nacin:

1. putem sluzbene web stranice Vrtic¢a: http://www.vrtic-veseli-kutak.hr
» Informacije o ustroju Vrti¢a

Informacije o zaposlenicima(osim osobnih podataka zasti¢enih zakonom)
Informacije o aktivnostima Vrti¢a
Informacije o pravnim i drugim aktima Vrtica

Informacije o programima i aktivnostima koje Vrti¢ provodi
Informacije o nacinu i pravilima nacina upisa djece u Vrti¢
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2. neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup informacijama

3. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrZe informacije

4. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze informaciju ili drugi oblik
informacije korisniku koji je podnio zahtjev

5. davanjem priopéenja sredstvima javnog informiranja

2. OPCI PODACI

Naziv vrtic¢a: Djecji vrtié¢ ,, Veseli kutak*

Sjediste: Klanci 1, 21311 Stobrec¢

Osnivad i vlasnik: Ljubica Gale, ing.elektrotehnike
Ravnatelj: Antonela Pjevac, odgajateljica

Pravni polozaj vrti¢a: javna ustanova

Mati¢ni broj: 01336061

OIB: 96444072282

Ziro-ratun: HR4023400091110159077

Kontakt informacije: dvveselikutak@gmail.com
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Djecji vrti¢ ,,Veseli kutak™ u Stobrecu, obavlja javnu djelatnost u smislu Zakona o predskolskom
odgoju i naobrazbi (NN 10/97,107/07, 94/13, 98/19, 57/22, 101/23) i Zakona o ustanovama (NN
76/93, 29/97, 47/99, 35/08, 127/19, 151/22) i na temelju Drzavnog pedagoskog standarda
predskolskog odgoja i naobrazbe (NN 63/08 i 90/2010).

Djecji vrti¢ ,,Veseli kutak* u Stobre¢u osnovan je 02.svibnja.1996.9.
Osnivac je Ljubica Gale, ing.el., kao fizicka osoba.
Vrti¢ u svom sastavu ima dva objekta smjestena u Stobrecu na adresama Klanci 1 i Stepinceva 48.

Dijelatnost

U Vrticu se ostvaruje:

Rani i predskolski program njege, odgoja i naobrazbe, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi
djece koji je prilagoden razvojnim potrebama djece, njihovim mogucnostima i sposobnostima, te
socijalnim, kulturnim, vjerskim i drugim potrebama obitelji. Vrti¢ obavlja djelatnost na osnovu
GodiSnjeg plana 1 programa rada i Kurikuluma koje utvrduje i donosi Upravno vijece za svaku
pedagosku godinu.

U okviru svog rada Vrti¢ organizira i provodi redoviti cjelodnevni 10-satni program u sedam odgojno-
obrazovnih mjesovitih skupina od kojih je pet (5) vrti¢kih i dvije (2) jaslicke.

Na temelju ¢lanka 21. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju u Dje¢jem vrtic¢u “Veseli kutak”
u Stobrecu ostvaruje se:

— Redoviti jaslicki i vrticki program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i
socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi (od navrSene 1.g. do 7.g. Zivota) koji je
prilagoden razvojnim potrebama djece te njihovim interesima i sposobnostima

— Program predskole, kao integrirani dio redovitog programa odgoja i obrazovanja djece pred
polazak u osnovnu $kolu, na koji je suglasnost dalo Ministarstvo znanosti, obrazovanja i

sporta (2015.9.)

— Posebni vrti¢ki cjelodnevni program ranog ucenja engleskog jezika, na koji je suglasnost dalo
Ministarstvo znanosti i obrazovanja (studeni 2020.9.).

Unutarnje ustrojstvo:

Unutarnjim ustrojstvom Vrti¢a osigurava se ostvarivanje djelatnosti ranog i predSkolskog odgoja i
obrazovanja uskladenim obavljanjem:

a) Stru¢no-pedagoskih poslova (odgajatelji, struéni suradnici: pedagog vrtica, pedagog za sve
privatne i vjerske vrtice Grada Splita i visSa medicinska sestra),

b) Pravnih, administrativnih i racunovodstveno-financijskih poslova (tajnik/ekonom i ugovoreni
knjigovodstveni servis)

c) Pomoc¢no-tehnickih poslova (kuharica, pomoc¢na kuharica, spremacica).



Upravljanje vrticem:

Djecjim vrticem ,,Veseli kutak* u Stobre¢u upravlja Upravno vije¢e koje ima pet ¢lanova, a ravnatel]
jeposlovodni i struéni voditelj Vrti¢a. Ravnatelja imenuje i razrjeSava Osnivac na prijedlog Upravnog

vijeca.

Struéno tijelo vrtiéa:

Odgojitelji, strucni suradnici 1 zdravstveni radnici koji ostvaruju programe ranog i predskolskog
odgoja i obrazovanja u Vrti¢u ¢ine Odgajateljsko vije¢e. Odgajateljsko vijece sudjeluje u utvrdivanju
Godisnjeg plana 1 programa vrti¢a, prati njegovo ostvarivanje, raspravlja i odlucuje o strucnim
pitanjima rada, potice i promice stru¢ni rad, te obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, statutom i
op¢i aktima Vrtica.

Op¢i akti vrtiéa su:

>
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>

Statut

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada vrti¢a

Pravilnik o radu

Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga
Pravilnik o zastiti na radu

Pravilnik o zastiti od pozara

Poslovnik o radu Upravnog vijeca

Poslovnik o radu Odgajateljskog vijeca

Drugi op¢i akti koje donosi Upravno vije¢e sukladno zakonima i1 propisima.

3. SADRZAJI KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaZe i koje
nadzire Vrti¢ i to kako slijedi:

a)

pregled informacija

b) namjena informacija

c)

nacin osiguravanja prava na pristup informacijama

d) izuzeci od primjena prava na pristup informacijama

a) Pregled informacija

Vrti¢ posjeduje informacije, raspolaze s informacijama i nadzire slijedece informacije:

>

>

informacije o ustroju 1 nadleznosti Vrtica — Informacije vezane za statusna obiljeZja,
djelokrug i ustroj rada ustrojbenih jedinica

informacije o zaposlenicima (osim osobnih podataka zaSti¢enih zakonom) — Osnovni podaci
o zaposlenicima, zvanja zaposlenika, sluzbeni kontakti zaposlenika

informacije o aktivnostima Vrtica — Aktivnosti vrtica na odgojno-obrazovnom, strucnom i
drustvenom polju

informacije o pravnim i drugim aktima Vrti¢a — Statut, pravilnici i druge odluke kojima se
na opci nacin ureduju odnosi u vrticu

informacije o nacinu i pravilima upisa djece rane 1 predskolske dobi — Pravilnici koji se
odnose na mjerila upisa djece u vrtic te prava i obveze roditelja/skrbnika i vrtic¢a, informacije
o popunjenosti odgojnih skupina
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» informacije o meduinstitucionalnim aktivnostima Vrti¢éa — Suradnja s drugim odgojno-
obrazovnim, kulturnim, umjetnickim i ostalim relevantnim ustanovama u Republici Hrvatskoj
» informacije o provodenju financijskog plana.

b) Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama,
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

¢) Nadin osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga Vrti¢ omogucava na slijedec¢i nacin:
1. putem web-stranice Vrtica,

2. neposrednim davanjem informacije (usmeno),

3. uvidom u dokumentaciju i izradom preslika dokumenata,

4. davanjem priopcenja sredstvima javnog informiranja, na drugi odgovaraju¢i nain (putem
dnevnog tiska, oglasna ploca Vrti¢a i dr.).

Pravo na pristup informacijama pripada svim korisnicima na jednak nacin i pod jednakim uvjetima i
oni su ravnopravni u njegovom ostvarivanju.

d) Izuzeci od primjene prava na pristup informacijama

1. Vrti¢ ée uskratiti pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno
zakonu 1/ili opéem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili je
zaSti¢ena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih podataka (vojna, sluzbena, poslovna,
profesionalna ili osobna tajna, isprava sa sadrzajem tajnosti).

> Vojna tajna je podatak koji je zakonom, drugim aktom ili opéom aktom nadleznog
tijela donesenim na temelju zakona proglaSen vojnom tajnom.

> Sluzbena tajna je podatak koji je prikupljen i koristi se za potrebe javnih tijela, a koji
je zakonom, drugim propisom ili op¢im aktom nadleznog tijela donesenim na temelju
zakona proglasen sluZzbenom tajnom.

> Poslovna tajna je podatak koji je kao poslovna tajna odreden zakonom, drugim propisom ili
opéim aktom trgovackog druStva, ustanove ili druge pravne osobe, a koji predstavlja
proizvodnu tajnu, rezultate istrazivackog ili konstrukcijskog rada, te drugi podatak zbog Cijeg
bi priop¢avanja neovlastenoj osobi mogle nastupiti Stetne posljedice za njezine gospodarske
interese.

Poslovnu tajnu predstavljaju slijedeéi podaci:

1. Isplatne liste zaposlenika

2. Podaci iz dokumentacije i evidencije iz Pravilnika o obrascima i sadrzaju
pedagoske dokumentacije i evidencije o djeci u djecjem vrticu i to: maticna knjiga
djece, knjiga pedagoske dokumentacije odgojne skupine, imenik djece, dosje djeteta s
posebnim potrebama

3. Podaci iz obrazaca, dokumentacije i evidencije iz Pravilnika o obrascima
zdravstvene dokumentacije djece predskolske dobi i evidencije u djecjem vrticu, i to:
zdravstveni karton djeteta, evidencije antropometrijskog mjerenja djeteta, evidencije
bolesti i cijepljenosti djeteta, evidencija ozljeda djeteta (osim na zahtjev roditelja,
skrbnika ili usvojitelja, te osiguravatelja).



Podaci o zdravstvenom stanju zaposlenika

Sadrzaj posebnog programa ciji je autor Vrti¢

Natjecajna dokumentacija, osim dokumentacija iz postupka javne nabave

Podaci koje nadlezno tijelo kao povjerljive priopci Vrticu

Mjere i nacin postupanja u slucaju nastanka izvanrednih okolnosti

Dokumenti koji se odnose na obranu, plan fizicke i tehnicke zastite radnika i imovine
Vrtica.
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Osnovna svrha ¢uvanja poslovne tajne je zastita sigurnosti poslovanja Vrtica.

> Profesionalna tajna je podatak o osobnom ili obiteljskom Zivotu stranaka koji saznaju
odvjetnici, branitelji, javni biljeznici, doktori medicine, doktori stomatologije, primalje ili
drugi zdravstveni djelatnici, psiholozi, djelatnici skrbnistva, vjerski ispovjednici i druge osobe
u obavljanju svoga zvanja.
Profesionalnom tajnom se smatra: sve Sto odgojitelji, stru¢ni suradnici i zdravstveni radnici,
kao 1 drugo radnici Vrti¢a saznaju o djeci, njihovim roditeljima i skrbnicima, ¢ije bi iznoSenje
u javnost moglo nanijeti Stetu djeci, njihovim roditeljima i skrbnicima.

> Osobna tajna je podatak o osobi koji je zakonom, drugim propisom ili op¢im aktom
nadleznog tijela donesenim na temelju zakona odreden tajnom.

» Isprava sa sadrZajem tajnosti je povjerljiva Cinjenica, podatak, pisani sastavak, predmet,
usmeno priopéenje povjerljive naravi iznesen u radu tijela drzavne vlasti, drzavnih upravnih
tijela 1 drugih pravnih osoba s javnim ovlastima, te cinjenica prikupljena prigodom
registriranja osobnih podataka gradana.

2. Vrti¢ ée uskratiti pristup informaciji, sukladno ¢lanku 8. Zakona o pravu na pristup informacijama,
ako postoje osnovane sumnje da bi njezino objavljivanje:

» onemogucilo u¢inkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili
drugog pravno uredenog postupka, izvrSenje sudske odluke ili kazne,

» onemogucilo rad tijela koja vrSe upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno
nadzor zakonitosti,

» povrijedilo pravo intelektualnog vlasnistva, osim u slu¢aju izri¢itoga pisanog
pristanka autora ili vlasnika.

3. Virtié ée uskratiti pristup informacijama koje se ticu svih postupaka koje vode nadlezna tijela pred
istraznim 1 istraznim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka.

4. Iznimno, Vrti¢ ¢e omoguciti pristup informaciji iz tocke 1. 1 2., ako je takvo postupanje u interesu
javnosti i nuzno za postizanje zakonom utvrdene svrhe te razmjerno cilju koji treba postici.



Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja_zahtjeva za ostvarivanje prava
na pristup informacijama.

Zahtjev se podnosi:
» pismenim putem na adresu Vrti¢a: Djedji vrtié ,, Veseli kutak“
Klanci 1
21311 Stobrec¢

> putem elektronicke poste na adresu: dvveselikutak@gmail.com
» telefonom ili telefaksom na sljedeéi broj: 021/326-200

» usmenim putem: osobno na zapisnik u upravi Djecjeg vrtica ,,Veseli kutak“ u Stobrecu
svakog radnog dana od 08:00 do 14:00 sati

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informacijama.

Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od pla¢anja upravnih pristojbi.

Sukladno ¢lanku 19. Zakona o pravu na pristup informacijama, Vrti¢ ima pravo na naknadu stvarnih
materijalnih troSkova koji nastaju pruzanjem informacija od korisnika.

4. VRIJEME OSIGURAVANJA OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se na nacin i u postupku propisanom Zakonom o pravu na
pristup informacijama.

Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Vrti¢ ¢e proslijediti u
zakonskom roku od 15 dana od dana podnosenja zahtjeva.
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